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Primorsko-goranska 2upanija
County of Primorje and Gorski kotar

KLASA: 111-03/22-03/04
URBROJ: 2170-1-23-01/01-22-01
Rijeka, 23.12.2022.

Na temelju odredaba Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18), odredaba Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj

odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) te odredbe ¢lanka 27. Statuta ravnateljica Prirodoslovnog muzeja
Rijeka dr.sc. Zeljka Modri¢ Surina donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduju se vrste prihoda koje se naplacuju u Prirodoslovnom muzeju Rijeka, mjere naplate koje ¢e se poduzimati,
vremensko razdoblje nakon kojeg se pokreée pojedina mjera naplate, sluajevi u kojima treba pribaviti instrumente osiguranja placanja,
pracenje naplate po poduzetim mjerama te osobe koje ¢e obavljati navedene poslove.

Clanak 2.
Prihodi koje Muzej naplacuije su:
prihodi od ulaznica i vlastitih publikacija,
prodaje suvenira,
prihodi od provedbe edukativnih radionica, stru¢nih vodstava i pruZanja drugih usluga za posjetitelje i publiku,
prihodi od projekata koje Muzej provodi u okviru svoje djelatnosti za druge pravne subjekte, prijavom u postupcima javne ili
jednostavne nabave ili neposrednim ugovaranjem,
prihodi od obavljanja znanstveno - istraZivacke, savjetodavne i stru¢ne djelatnosti, u okviru djelatnosti Muzeja, prema ugovorima s
drugim pravnim osobama,
prihodi od zakupa poslovnog prostora i opreme,
prihodi od drugih djelatnosti provedenih u skladu sa Zakonom i Statutom.
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Clanak 3.

Prihodi iz ¢lanka 1. ove Procedure naplacuju se putem transakcijskog ra¢una Muzeja.

Prihodi od prodaje ulaznica, suvenira te provedbe edukativnih radionica mogu se naplatiti i u gotovini na blagajni Muzeja.

Grupe posijetitelja koji dolaze u posjet Muzeju posredstvom turisti¢ke a
na temelju kojeg se utvrduje prema kojoj agenciji je izvrSena uslu

vodstvo).

gencije, pri dolasku u Muzej na blagajni Muzeja predaju vaucer
ga te se odreduju elementi za izdavanje e- ratuna (broj osoba u grupi i

Clanak 4.
Naplata prihoda iz prethodnog ¢lanka vrii se po sljedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:
R.BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
. Ravnatelj/visi stru¢ni .

Dostava podataka potrebnih za »_J/ S s 8 dana od sklapanja
1: . e . suradnik za pravne Ugovor; Narudzbenica

izdavanje racuna raéunovodstvu . Ugovora

poslove /radnik
= 8 dana od obavijesti o
L y Racunovodstvo Y . A, -~
2. Izdavanje/izrada racuna Racun/e-raun izvrsenju dijela Ugovora ili
Ugovora u cijelosti

3. Ovjera i potpis ra¢una Ravnatelj Racun Odmah po izdavanju racuna
4, Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Evidencija poslanih ra¢una 2 dana nakon ovjere

Unos podataka u B Knjiga l1zlaznih racuna, Unutar mjeseca na koji se
5. iy e Racunovodstvo = S .

sustav (knjiZenje izlaznih ra¢una) Glavna knjiga racun odnosi

N i . Knjiga izlaznih racuna, .
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo )8 = Tjedno
Glavna knjiga

Pracen;j ihod . Izvadak po poslovnom raunu .
7. race‘n.Je naplatei piibioda Racunovodstvo . pv p o X / Tjedno

(analitika) Blagajnicki izvjestaj-uplatnice




Utvrdivanje stanja dospjelih i
8. nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavki Mjesecno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje na ka$njenje u " Telefonski ili putem elektroni¢ke Po isteku 30 dana od
9. e T o Racunovodstvo . Gioa it o
placanju i pozivanje na placanje poste dospijeca rauna
jeii j Po isteku 60 dana od
10. Upozoravanje i izdavanje Racunovodstvo Opomena s s %
opomene dospijeca rauna
Upozoravanje i izdavanje | visi struéni suradnik za . 8 dana od od isteka roka u
11. : Opomena pred tuzbu .
opomene pred tuzbu pravne poslove opomeni
bavjeStavanje  ravnatelja . smeno uz predocenje lzvoda L
12. Ohayj .. J .. .?J © Racunovodstvo . © Z P e.d € Je. 0 Mijesecno
nenaplacenim potraZivanjima otvorenih stavki
Dono3enje Odluke o prisilnoj . isilnoj lati . :
13. § . je (vj . .o prisiinol Ravnatelj Odiukaie prlvs.l noJ. fplat Tijekom godine
naplati potraZivanja potraZivanja
Ovrha - prisilna naplata visi strucni suradnik za Pokretanje ovr3nog postupka/ | 15 dana nakon donosenja
14. | potraZivanja u skladu s Ovrénim pravne poslove / Aktiviranje instrumenta osiguranja | Odluke o prisilnoj naplati
zakonom ~ Odvjetnik naplate potraZivanja potrazivanja
Clanak 5.

Za pracenje naplate prihoda i poduzimanje mjera za naplatu prihoda odgovorni su savjetnik sa ratunovodstvene i financijske poslove i
visi stru¢ni suradnik za pravne poslove Muzeja.

Uzimajuci u obzir pojedinaénu vrijednost dugovanja i trosak slanja opomene te troéak prisilne naplate potraZivanja, Muzej utvrduje
dinamiku upuéivanja opomena, opomena pred tuzbu te pokretanje ovrinog postupka na sljedeéi nacin:

1. Ako duZnik ne plati ra¢un u roku dospijeca,savjetnik za ra¢unovodstvene i financijske poslove ¢ée, po isteku 30 dana od dospijeca

rauna, telefonskim pozivima ili putem elektroni¢ke poste upozoriti duznika na kasnjenje te pozvati na placanje dospjelih
nenaplacenih potraZivanja;



2. Ako duZnik ne plati ra¢un u daljnjem roku od 30 dana, savjetnik za ratunovodsvene i financijske poslove ¢e u roku, duzniku poslati
opomenu za placanje;

3. Ako duznik, nakon primitka opomene za placanje, ne izvrsi plaéanje u roku navedenom u opomeni, visi strucni suradnik za pravne
poslove ¢e u roku od 8 dana od isteka roka za placanje navedenog u opomeni, duzniku poslati opomenu pred tuzbu.

Clanak 6.
Ako duZnik u roku od 8 dana od primitka opomene pred tuzbu ne podmiri potraZivanje, savjetnik za racunovodstvene i finanacijske
poslove o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja nakon koje se pokrece ovrsni postupak.

Ovr3ni postupak pokrece visi strué¢ni suradnik za pravne poslove Muzeja te o tijeku postupka mjeseno izvjeStava Ravnatelja.

Savjetnik za racunovodstvene i finanacijske poslove mjeselno izvjeStava Ravnatelja o naplati potrazivanja putem ovrhe.

Clanak 7.
Ravnatelj moZe donijeti odluku da se potrazivanje djelomi¢no ili u cijelosti otpise ako se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa
primjenom mjera utvrdenih u ovoj proceduri (zbog likvidacije ili ste¢ajnog postupka nad duZnikom, zbog nastupa zastare sukladno

vazecim zakonskim propisima, u sluaju kada iznos potraZivanja obzirom na troskove naplate nije isplativ ili drugim slucajevima
propisanih zakonom).

Odluku o otpisu potrazivanja ravnatelj donosi, ovisno o visini potraZivanja, samostalno, uz suglasnost Upravnog vijeca ili uz suglasnost
Upravnog vije¢a i osnivaca.

Odluka o otpisu potrazivanja sadrzi:
— imeiprezime, OIB duZnika,
— iznos i pravni osnov potraZivanja,
— razdoblje na koje se odnosi potraZivanije,
— financijsku dokumentaciju iz analiti¢ke evidencije ,
— dokaze o poduzetim radnjama u svrhu naplate potraZivanja (opomena, opomena pred tuzbu, RjeSenje o ovrsiidr.),
— obrazloZenje razloga otpisa potrazivanja.



Clanak 8.
Muzej Ce, za potraZivanja veca od 9290,00 eura bez PDV-a, od druge ugovorne strane pribaviti instrument osiguranja naplate
potraZivanja (zaduZnica, nov&ani polog, bankarska garancija), osim kada se radi o potrazivanjima koje je Muzej ostvario kao ponuditelj u
postupke javne ili jednostavne nabave odnosno u drugom postupku u kojem s obzirom na okolnosti nije moguce ishoditi instrument
osiguranja.

Clanak 9. :
Ova Procedura stupa na snagu 1.sijeCnja 2023.godine, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i mreZnoj stranici Muzeja.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura naplate prihoda od 20.travnja 2021.godine, KLASA: 470-01/21-01/03,
URBROJ: 2170/1-60-01-21-01.
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