


razdoblja za koje se izvještaj sastavlja), te potpis blagajnika, likvidatora i ravnateljice odnosno 
osobe ovlaštene za kontrolu. 

Članak 5. 
 
 Podaci o provedenim uplatama i isplatama putem blagajne unose se u blagajnički izvještaj 
temeljem vjerodostojnih blagajničkih isprava, odnosno blagajničkih uplatnica i isplatnica. 
 Za svaku pojedinačnu uplatu i isplatu gotovog novca putem blagajne izdaje se zasebna 
numerirana uplatnica, odnosno isplatnica.  
 Blagajničke uplatnice i isplatnice sadrže sljedeće podatke: vrsta blagajne, redni broj 
isprave, iznos uplate/isplate upisan brojkom i slovima, ime i prezime upltitelja/primatelja, svrhu 
uplate/isplate, datum isplate/uplate, konto knjiženja, potpis blagajnika, likvidatora i 
uplatitelja/primatelja gotovog novca. 
 

Članak 6. 
 
 Gotov novac drži se u blagajni – kasi kojom rukuje blagajnik odgovoran za uplate, isplate i 
stanje gotovog novca u blagajni. Dužan je redovito polagati gotov novac na poslovni račun Muzeja, 
te voditi računa o cjelokupnom poslovanju blagajne. 
 Blagajnika imenuje ravnateljica Muzeja. 
 

Članak 7. 
 

 Sve uplate gotovog novca u blagajnu, polažu se na Poslovni račun Muzeja, dok se za 
potrebe isplate gotovine, podiže sa poslovnog računa Muzeja. 
 Svaka uplata odnosno isplata gotovog novca putem blagajne, temeljena je na pisanom 
dokumentu kojom ovlaštena osoba odobrava/nalaže uplatu odnosno isplatu (izvještaji iz 
evidencije kase, putni nalozi, računi i dr.). 
 

Članak 8. 
 

 U Muzeju se blagajničko poslovanje obavlja putem sljedećih blagajni: 

 glavna blagajna proračunskih sredstava (HRK) 

 glavna blagajna vlastitih sredstava (HRK) 

 devizna blagajna proračunskih sredstava 

 devizna blagajna vlastitih sredstava 

 pomoćne blagajne vlastitih sredstava 
Odluku o uvođenju odnosno zatvaranju pomoćnih blagajni, donosi ravnateljica. 

 
Članak 9. 

 
 Uplate gotovog novca, ovisno o valuti plaćanja, uplaćuju se putem glavne ili devizne 
blagajne proračunskih odnosno vlastitih sredstava, u ovisnosti o izvoru pozicije u Financijskom 
planu Muzeja, odnosno putem pomoćnih blagajni vlastitih sredstava temeljem izvještaja iz 
evidencije prodanih ulaznica, suvenira, naplaćenih edukativnih radionica i drugih usluga Muzeja. 




