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KLASA: 007-04/23-02/05
URBROIJ: 2170-1-23-04-23-02
Rijeka, 14.3.2023. godine

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 i
114/22 ), ¢lanka 2. Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga Primorsko-
goranske Zupanije (KLASA: 022-04/19-01/1, URBROJ: 2170/1-01-01/5-19-6 od 14.
sijeCnja 2019.) i Clanka 44. Statuta Prirodoslovnog muzeja Rijeka (KLASA: 003-05/21-
01/01, URBROJ: 2170/1-60-05-21-3 od 8.travnja 2021. i KLASA: 011-03/22-01/01,
URBROJ: 2170/1-23-01/01-22-02 od 19.srpnja 2022.), Upravno vije¢e Prirodoslovnog
muzeja Rijeka na sjednici odrZanoj dana 14.3. 2023. godine donosi

UPUTU
o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga

. PREDMET UPUTE

Clanak 1.
Ovom Uputom o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga (u daljnjem
tekstu: Uputa) utvrduje se nacin postupanja i obveze Prirodoslovnog muzeja Rijeka (u
daljnjem tekstu: Muzej) u planiranju, pripremi i provodenju postupaka jednostavne
nabave roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: postupak nabave) za potrebe Muzeja.
Postupci jednostavne nabave provode se na nalin koji omogucuje utinkovitu i
transparentnu nabavu te ekonomi¢no trosenje financijskih sredstava Muzeja, a u skladu
s naCelima javne nabave. Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima,
uvjetima i na nacin propisan Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine” broj 5/17 i 6/23),
Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista
u javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 101/17 i 144/20) te Uputom o postupanju u
nabavi roba, radova ili usluga (KLASA: 022-04/19-01/1, URBROJ: 2170/1-01-01/5-19-6 od
14. sijecnja 2019).
IzraCun procijenjene vrijednosti nabave propisan ovom Uputom temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Il. PRIMJENA UPUTE | PLANIRANJE NABAVE

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00
eura za koju ne postoji zakonska obveza provedbe postupaka javne nabave.

Ravnatelj Muzeja odgovoran je za provedbu postupka jednostavne nabave.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim zakonskim i podzakonskim
aktima, a navode se u Planu nabave, koji se donosi za proraunsku ili poslovnu godinu,
te ga je Muzej duZan izraditi i dostaviti proratunski nadleZnom upravnom tijelu u
propisanom roku od dana donosenja, kao i izmjene i/ili dopune Plana nabave.



Plan nabave sadrZi najmanje sljedece podatke:
- evidencijski broj nabave,
- naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nacin da prva
rijec glasi:
Nabava...roba, radova ili usluga),
- broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV),
- vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),
- navod planira li se predmet podijeliti u grupe,
- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
- planirani pocetak postupka nabave (mjesec ili kvartal),
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- napomena.

IlIl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se u
pravilu putem narudZbenica odnosno sklapanjem ugovora. Za ovaj je postupak dovoljno
je pribaviti ponudu jednog ponudaca, ukoliko ravnatelj ne odluéi drukcije. Nabava se
dalje provodi sukladno unutarnjem aktu kojim se precizira procedura iniciranja nabave.
Za potrebe aZuriranja registra ugovora u EOJN RH Muzej objedinjuje nabave istog
predmeta neovisno o broju narudibenica ili sklopljenih ugovora tijekom godine, u
slu¢ajevima kada njihov zbroj prelazi iznos od 2.650,00 eura.

Clanak 4. -
Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,0
eura i manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura i manja od 66.360,00 eura za radove provodi se na nacin odreden
¢lancima 4. do 8. ove Upute.
Ravnatelj pokrece postupak Odlukom o imenovanju struénog povjerenstva za pripremui
provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju),
kojom imenuje najmanje tri (3) ¢lana stru¢nog povjerenstva narucitelja.
Clanovi povjerenstva iz stavka 2. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazedi certifikat u
podrugju javne nabave.
Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima koji se
odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja nabave iz Plana nabave
u nazivu predmeta.

Clanak 5.
Clanovi struénog povjerenstva u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
propisan odredbama ove Upute uz primjenu odgovarajuc¢ih zakona i podzakonskih
propisa, a osobito:
predlaZzu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
izraduju Poziv na dostavu ponude, definiraju uvjete, kriterije odabira ponude, te dokaze
sposobnosti, trazene dokumente koje su ponuditelji u obvezi dostaviti,
otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i rangiranju ponuda,
predlaZu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju/kriterijima za odabir
ponude,
sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provodenje postupka jednostavne nabave.
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Clanak 6.
Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéuju izradu ponude, a potpisuje ga
ravnatelj.
Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponude moZe sadriavati zahtjeve i uvjete
vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta-
uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrienje
ugovora te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom
subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.
U Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave Eija je procijenjena
vrijednost jednaka ili veca od 9.300,00 eura od ponuditelja se mora zatraZiti da dostave:
dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.), :
potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 3 (tri) mjeseca ralunajuci do
dana isteka roka za dostavu ponuda,
U Pozivu na dostavu ponude od ponuditelja se moZe zatraZiti da dostave:
dokaze o financijskoj sposobnosti,
dokaze o tehnickoj i stru€noj sposobnosti,
jamstvo za ozbiljnost ponude,
ostale odgovarajuce dokumente vezane za predmet nabave,
zatrazene uzorke.

Clanak 7.
Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veée od 26.540,00 eura do
66.360,00 eura u ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza. U ostalim slu¢ajevima nabava
moZe se zatraZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako je to svrsishodno imajuéi u
vidu predmet i procijenjenu vrijednost nabave.
Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronitke isprave. Stru¢no povjerenstvo moie od
nadleZnog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.
Poziv na dostavu ponude upucuje se, u slufaju postojanja dovoljnog broja, na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta. Broj gospodarskih subjekata koji se pozivaju mora
biti dovoljan da osigura istinsko natjecanje.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se elektronickom poStom, obi¢nom posStom ili na
drugi dokaziv nacin, a u slu¢aju nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 26.540,00 eura do 66.360,00 eura objavljuje se i na sluzbenoj internetskoj stranici
Muzeja.
Iznimno od odredbe stavka 3. ovoga ¢lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u sluéaju:
nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalisti¢kih struénih znanja
i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehni¢ki razlozi i sl.),
nabave roba zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima, te uslijed okolnosti
propisanih €l. 30. Zakona o javnoj nabavi,
dodatnih radova ili usluga kada se ugovor sklapa s ponuditeljem koji izvrava osnovni
ugovor,
kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava ugovor moZe izvriiti samo
odredeni ponuditelj,
kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.



Clanak 8.
Ponuditelji dostavljaju svoje ponude na adresu i u roku za dostavu ponuda navedenom u
Pozivu na dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu
nabave i ne moZe biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda,
osim u slu¢aju Zurne nabave.
Ponude moraju imati naznaceno: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja,
evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi.
Postupak zaprimanja i evidentiranja ponuda odvija se sukladno odredbama Zakona i
podzakonskih akata iz podrucja javne nabave (vodenje upisnika i dr.). Ne provodi se
javno otvaranje ponuda.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude vode
Clanovi struénog povjerenstva. Kriterij odabira ponude je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda, sukladno utvrdenom kriteriju/kriterijima. Za odabir ponude
dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i zahtjevima iz
Poziva na dostavu ponude.
Obavijest o odabiru ili Obavijest o poniStenju s obrazloZzenjem donosi ravnatelj temeljem
dostavljenog prijedloga stru¢nog povjerenstva. Obavijest se dostavlja na dokaziv nacin
svakom ponuditelju u postupku nabave.
Ugovor o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem sklapa se nakon dostave
Obavijesti o odabiru.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 9.
Na sva pitanja postupka jednostavnih nabava koja nisu uredena ovom Uputom na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrucja
javne nabave.

Clanak 10.

Obrazac 1. Plan nabave iz €l. 2., Obrazac 2. Odluka o imenovanju iz ¢lanka 4. stavka 2.,
Obrazac 3. Izjava ¢lanova stru¢nog povjerenstva o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa, Obrazac 4. Poziv na dostavu ponude iz ¢lanka 6., Obrazac 4a. Ponudbeni list,
Obrazac 4b. TroSkovnik, Obrazac 5. Upisnik o zaprimanju ponuda iz ¢lanka 8. stavka 3.,
Obrazac 6. Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira
ponude iz ¢lanka 8. stavka 4., Obrazac 7. Obavijest o odabiru iz ¢lanka 8. stavka 5., te
Obrazac 8. Obavijest o ponistenju iz ¢lanka 8. stavka 5. ove Upute prilazu se kao prilog
ovoj Uputi i ¢ine njezin sastavni dio.

Clanak 11.
Ova Uputa stupa na snagu danom dono3enja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim

stranicama Muzeja.
Stupanjem na snagu ove Upute prestaje vaZiti Uputa o postupanju u jednostavnoj
nabavi roba, radova ili usluga KLASA: 003-05/19-05/07, URBROJ: 2170-60-01-19-3 od

18.travnja 2019.godine.
Pred’sj_ed/rfgﬁmavnog vijeca

Neda Eleta Barisic¢




BiljeSka o stupanju na snagu:

Ova Uputa donesena je na sjednici Upravnog vijeca odrzanoj 14.3.2023. godine, objavljena je
na oglasnoj ploti dana 14.3.2023. godine, a stupila je na snagu dana 14.3.2023. godine.

Prirodoslovni muzej Rijeka

Ravnateljica dr.sc.Zeljka Modri¢ Surina
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Obrazac 2.: Odluka o imenovanju struénog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave

Na temelju odredbe Zakona o javnoj nabavi i odredbe Upute o postupanju u
jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga Prirodoslovnog muzeja Rijeka,
ravnatelj/ica Prirodoslovnog muzeja Rijeka, donosi

ODLUKU
o imenovanju strucnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave

Narucitel;:

Odgovorna osoba narucitelja:
Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

CPV oznaka nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Odabrani postupak nabave i zakonska osnova za provodenje postupka:
jednostavna nabava sukladno odredbi Zakona o javnoj nabavi, a na nacin propisan
Uputom o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga
Prirodoslovnog muzeja Rijeka

8. Rok isporuke:

9. Mijesto isporuke:

10. Nacin izvrienja:

11. Rok, nacin i uvjeti placanja:

12. Imenuje se stru¢no povjerenstvo narucitelja za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave iz tocke 3. ove Odluke:

1.

2.

3.

M s e

Clanovi stru€nog povjerenstva u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak
iz tocke 3. ove Odluke, a osobito:
6. predlaZzu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen Poziv na dostavu ponude,
7. izraduju Poziv na dostavu ponude, definiraju uvjete, kriterije odabira ponude,
dokaze sposobnosti, traZzena jamstva i ostale dokumente koje su ponuditelji u
obvezi dostaviti
8. otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju Zapisnik o
otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda,
9. predlaZu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju/kriterijima za
odabir ponude,
10. sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provodenje postupka nabave.

13. Poziv na dostavu ponuda uputiti ¢e se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce
o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda elektonicke poste).

Lorenzov prolaz 1, 51000 Rijeka, HR 013 38904876318 [ AT Hr38504876318 info@prirodeslovni.com
T[F +385 %) 553 66g IBAN HR3123400061117021213 wm\.-_prirodos!ovni.m'n



14. Poziv na dostavu ponuda uputiti ¢e se na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta.
15. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

(ime, prezime, potpis)

U Rijeci
KLASA:
URBROJ:




KLASA:

Obrazac 3.: lzjava o postojanju/nepostojanju sukoba interesa za ¢élana struénog
povjerenstva

I1ZJAVA
kojom ja (ime i
prezime), (prebivaliste), OIB ,
(naziv radnog mjesta) Prirodoslovnog muzeja
Rijeka, OIB u svojstvu ¢lana strucnog povjerenstva
narucitelja u postupku jednostavne nabave

(naziv, evidencijski broj nabave,)
na temelju odredbe Zakona o javnoj nabavi, izjavljujem da

obavljam / ne obavljam upravljacke poslove u niti jednom gospodarskom subjektu
niti osobe koje su sa mnom povezane — bracni ili izvanbraéni drug, srodnici po krvi u
uspravnoj lozi, braca i sestre te posvojitelj, odnosno posvojenik;

da sam/nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih sudjelujem u upravljanju odnosno u kapitalu niti jednog gospodarskog subjekta
s vise od 0,5%, kao niti osobe koje su sa mnom povezane bracni ili izvanbraéni drug,
srodnici po krvi u uspravnoj lozi, braca i sestre te posvojitelj, odnosno posvojenik;

stoga,

postoje/ ne postoje gospodarski subjekti s kojima Prirodoslovni muzej Rijeka ne
smije sklapati ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice
ponuditelja, ili podizvoditelja odabranom ponuditelju).

U slucaju promjene okolnosti vezanih za sukob interesa iz ove izjave obvezujem se u
roku 15 dana od dana promjene ispuniti i potpisati novu izjavu.

(potpis)

URBRO:

U Rijeci







Obrazac 4.: Poziv na dostavu ponude

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

(gospodarski subjekt
kojemu se poziv dostavlja)

Na temelju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Upute o postupanju u jednostavnoj
nabavi roba, radova ili usluga Prirodoslovnog muzeja Rijeka, Prirodoslovni muzej
Rijeka pokrenuo je postupak jednostavne nabave, slijiedom ¢ega Vam upucujemo
sljededi

POZIV
na dostavu ponude

1. PODACI O NARUCITEUU
OIB:
MBS :
e-mail:
2. OSOBE ZADUZENE ZA KONTAKT
Kontakt osoba:
Telefon:
Fax:
e- mail:
3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE
4. PROCIENJENA VRIJEDNOST NABAVE
5. OPIS PREDMETA NABAVE
6. KOLICINA PREDMETA NABAVE
7. MIJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:
8. TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
9. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJa

10. ROK VALJANOSTI PONUDE:



11.

12.

13.

DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLIAJU UZ PONUDU:

-Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajudeg registra drzave
sjediSta kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjedista,
ponuditelj moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleinog tijela. lzvod ili
izjava ne smiju biti stariji od tri mjeseca ra¢unajuci od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

-Potvrda porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Za potrebe dokazivanja okolnosti nepostojanja’ dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, gospodarski subjekt duzan je u
ponudi dostaviti potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija
od 90 dana racunajuci do dana isteka roka za dostavu ponuda.

-Trazena jamstva

PRAVILA DOSTAVLUANJA DOKUMENATA

Trazene dokumente moguce je priloZiti u neovjerenoj preslici, izvornicima ili
ovjerenim preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o
nabavi zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata
koji su traZeni ili od nadleZnog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda treba sadrZavati:

1. Popunjeni Ponudbeni list (Privitak 1.)
2. Popunjeni Troskovnik (Privitak 2)

3. TraZeni dokazi sposobnosti

4. TraZena jamstva

Nacin izrade ponude:
Ponuda se podnosi u elektroni¢kom ili fizickom obliku.

Nacin dostave ponude
Ponudu je potrebno dostaviti elektronickom postom ili pisanim putem u fizickom
obliku (osobni dolazak) ili zemaljskom postom.

Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu kako je naznaceno u
ovom Pozivu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu
izmijeniti, dopuniti ili povudi. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti nacin
kao i ponuda uz naznaku ,lzmjena” ili ,Dopuna“. Ponuda se ne moZe mijenjati
nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude
pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.



14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE

Cijena ponude mora biti izraZena u eurima .

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi trodkovi i popusti koje
iziskuje izvrienje predmeta nabave.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira ponuda je cijena.

JEZIK | PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE PONUDA | OTVARANJA PONUDA
Adresa na koju se dostavljaju ponude elektronickim putem:
Adresa na koju se dostavljaju ponude osobno ili zemaljskom postom:

Rok za dostavu ponuda je
Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda neée se uzimati u obzir i
obiljeZit ¢e se kao zakasnjelo pristigle ponude.

Otvaranje Ponuda obavit e se godine,

Otvaranje ponuda nije javno.

OBAVIJEST O ODABIRU PONUDE ILI PONISTENJU POSTUPKA

Obavijest o odabiru ili poniStenju postupka nabave Narucitelj ¢e dostaviti
ponuditeljima u roku od 8 dana od dana isteka roka za dostavu ponude. Obavijest
o odabiru ili ponitenju postupka nabave Naruitelj ¢e dostaviti ponuditeljima na
dokaziv nacin.

NAPOMENA

U skladu s odredbom Zakona o javnoj nabavi, na ovaj postupak nabave ne
primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena
vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava).

PRIVITCI

1. Ponudbeni list (Privitak 1.)
2. Troskovnik (Privitak 2.)

3. Ostalo

Prirodoslovni muzej Rijeka

(ime, prezime, potpis)






Obrazac 4a: Ponudbeni list
(Ispuniti sve stavke obrasca)
br.

Ponudbeni list

u predmetu nabave:

Evidencijski broj nabave:

L - s e B e

Nazav ponudltelja

PODACI 0 PON UDITELIU

| Sjediste ponudltelja

Adresa ponudltelja

OIB

. ij racuna

Ponudltelj je u sustavu PDV- -2

Adresa za dostavu poste

Adresa e- poste

F s i i

" Kontakt osoba ponuditelja

Bro; telefona

; Bro; telefaksa

CIJENA PONUDE

Cuena ponude bez PDV -a-— bro;kama

Iznos PDV-a — brojkama

ostavlja se prazno.

| Ako ponudlteij nije u sustavu poreza na dodanu vrljednost ili j je predmet nabave osloboden poreza
na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu
vrijednost, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost |

| Cljena ponude S PDV -om - brojkama

s PODACI 0 PONUDI

—

Rok valjanostl ponude
(na;manje dana)

' Datum ponude

M.P.

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)






Obrazac 4b: Troskovnik
Jednostavna nabava

Evidencijski broj nabave:

PODACI O PONUDITEUU

Naziv ponuditelja:
Sjediste ponuditelja
Adresa ponuditelja
(o]]:}

Broj racuna
Ponuditelj je u DA - NE
sustavu PDV-a

TROSKOVNIK

CIJENA
OPIS STAVKE | KOLICINA | (bez | PDV UKUPNO s PDV-om
PDV-a)

CIJENA PONUDE
UKUPNO

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s
porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao 3to je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ako ponuditelj nastupa kao fizicka osoba, na mjesto predvideno za upis cijene ponude
bez poreza na dodanu vrijednost upisuje neto cijenu autorskog honorara, dok mjesto
predvideno za upis poreza na dodanu vrijednost ostavlja prazno, dok narucitelj
izraCunava brutto Il iznos autorskog honorara, kojeg uzima za ukupnu cijenu.

NAPOMENA: Koli¢ine u ovom troskovniku su okvirne veli¢ine za izraun ukupne
cijene, a obracun i naplata usluga obavljat ce se po stvarno obavljenim poslovima -
koli¢inama.

M.P.

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)






Obrazac 5. - Upisnik o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave

KLASA:
URBROI:
Rijeka,
UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA
U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
PREDMET NABAVE

Evidencijski broj nabave:

Rok za dostavu ponuda: godine do sati

Popis ponuda pristiglih do roka za dostavu ponuda prema redoslijedu njihova zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih i osobno dostavljenih ponuda te na otisnutim elektronicki

pristiglim ponudama naznaceni su datum i vrijeme njihova zaprimanja. Omotnice/otisnute
elektronicki pristigle ponude su oznacene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Br. PUNI NAZIV | ADRESA Datum i vrijeme Ponuda pristigla
;omnz:ii iy e “:::::’;Ia e d.iiom:m poitom Napomena
1.
2.
3.

OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA

IME | PREZIME POTPIS

CLAN POVJERENSTVA KOIJI JE PREUZEO PONUDE

IME | PREZIME CLANA POVJERENSTVA POTPIS







Obrazac 6. — Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Stru¢no povjerenstvo u postupku jednostavne Nabave, Evidencijski broj nabave:
na temelju Upute o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova
ili usluga Prirodoslovnog muzeja Rijeka, vodi sljedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude

Predmet jednostavne nabave:
Evidencijski broj nabave:

Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:
Procijenjena vrijednost nabave:
Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediSte, OIB , Cijena ponude Cijena ponude
ponuditelja, . bez PDV-a s PDV-om
broj i datum ponude

Drugi kriterij



Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

Naziv ponuditelja

' Dokaz pravne i

poslovne sposobnosti

Potvrda porezne
uprave o stanju duga

Drugi traZzeni dokazi
TraZeno jamstvo
Ponudbeni list

Troskovnik

' Potpisana

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

NAZIV PONUDITELJA Iznos bez PDV-a

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:
Predstavnici struénog povjerenstva i njihov potpis:

Postupak otvaranja, pregleda i ocjene zavrien

Iznos s PDV-om

Ukupni broj
bodova

sati.



Obrazac 7. — Obavijest o odabiru u postupku jednostavne nabave

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju Upute o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga
Prirodoslovnog muzeja Rijeka i provedenog postupka pregleda i ocjena pristiglih
ponuda, ravnatelj Prirodoslovnog muzeja Rijeka, donosi

OBAVIJEST

o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave
Evidencijski broj nabave:

Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave za , evidencijski
broj nabave , odabrana je ponuda ponuditelja , Za cijenu
‘od bez PDV-a, odnosno s PDV-om.

ObrazloZenje

Prirodoslovni muzej Rijeka je u postupku jednostavne nabave , evidencijski broj
nabave, uputio Poziv za dostavu ponuda gospodarskim subjektima:

1)
2)
3)

Narucitelj je u roku za dostavu ponuda zaprimio ponude:

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB:

ocijenjena kao valjana i najpovoljnija, stoga je odlu¢eno kao u izreci ove Obavijesti.

(ime, prezime, potpis)

Dostaviti:
1. Gospodarski subjekti
2. Racunovodstvo, ovdje
3. Pismohrana, ovdje






Obrazac 8. — Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave

KLASA:
URBROJ:
Rijeka,

Na temelju Zakona o javnoj nabavi i Upute o postupanju u jednostavnoj nabavi roba,
radova ili usluga, ravnatelj Prirodoslovnog muzeja Rijeka, donosi

OBAVIJEST
o ponistenju postupka jednostavne nabave
Evidencijski broj nabave:

L.
Ponistava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski broj

Il
Ova Obavijest dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su upuéeni pozivi na
dostavu svojih ponuda.

ObrazloZenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

(ime, prezime, potpis)

Dostaviti:
1. Gospodarski subjekti
2. Radunovodstvo
3. Pismohrana, ovdje






